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Ruang Lingkup

Standar operasional prosedur ini merupakan proses untuk mengajukan anggaran hibah
yang akan dilakukan oleh UPPS/UPPA di lingkungan Universitas Muhammadiyah
Sidoarjo.

Tujuan
Pengajuan anggaran hibah oleh UPPS/UPPA.

Indikator Keberhasilan
Kegiatan hibah UPPS/UPPA terlaksana dengan baik

Pihak Yang Terlibat

a.

b.
o3
d. UPPS/UPPA

Rektor
Wakil Rektor I1
Direktorat Keuangan (DK)

Acuan Kegiatan

a.

b.

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 44 Tahun
2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi

Pedoman Pimpinan Pusat Muhammadiyah No. 02/PED/l .O/B/2012 tentang
Perguruan Tinggi Muhammadiyah

Statuta Universitas Muhammadiyah Sidoarjo tahun 2018

Keputusan Rektor Nomor 031/11.3.AU/02.00/F/KEP/IX/2019 tentang Pembukaan
Rekening Bank untuk Kas Kecil Unit Kerja

Keputusan Rektor Nomor 036/11.3.AU/02.00/F/KEP/1X/2019 tentang Dana Kas
Kecil Unit Kerja Universitas Muhammadiyah Sidoarjo.

Penanggungjawab Kegiatan
UPPS/UPPA
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7. Syarat Mengikuti Kegiatan:
Sudah melakukan pengajuan di sistem e-surat

8. Dokumen Penunjang Kegiatan
Daftar rincian biaya hibah dan lampiran keuangan lainnya

9. Prosedur Kegiatan

. 1. UPPS/UPPA melakukan pengajuan di sistem e-surat dengan melampirkan daftar
rincian biaya.

2. Pengajuan akan di bahas dalam Rapat Pimpinan dan selanjutnya akan disposisi
oleh Rektorat. Jika ada revisi akan kembali ke UPPS/UPPA, apabila sudah
divalidasi akan lanjut proses input ke sistem e-budgeting.

3. Selanjutnya apabila sudah divalidasi akan lanjut proses pencairan oleh DK.

4. Setelah proses validasi, DK akan melakukan transfer dana ke rekeining
UPPS/UPPA.

5. Selanjutnya UPPS/UPPA akan melakukan kegiatan sesuai pengajuan dan
menyusun laporan pertanggungjawaban.
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SKEMA / BAGAN ALUR PENGAJUAN ANGGARAN HIBAH

SOP PENGAJUAN ANGGARAN HIBAH

UPPS/UPPA

Start

Mengajuan rincian
biaya via e-surat

Rektorat

Verifikasi pengajuan

anggaran melalui
rapat pimpinan

Decision

Direktorat

Keuangan

Proses pencairan
keuangan &
transfer ke
rekening

Bank Mitra

Proses pencairan
keuangan

Selesai




