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1. Ruang Lingkup
Standar operasional prosedur ini merupakan proses untuk mengajukan anggaran pada
kegiatan yang sudah masuk di Renstra dan RKA yang akan diadakan oleh
UPPS/UPPA di lingkungan Universitas Muhammadiyah Sidoarjo.

2. Tujuan
a. Pengajuan anggaran kegiatan di UPPS/UPPA
b. Memeriksa kesesuaian pengajuan anggaran kegiatan dengan RKA

3. Indikator Keberhasilan
a. Anggaran kegiatan sesusai dengan RKA

4. Pihak Yang Terlibat

a. Rektor

b. Wakil Rektor II

c. Direktorat Keuangan (DK)
d. UPPS/UPPA

5. Acuan Kegiatan
a. Kegiatan ini dilakukan berdasarkan Renstra dan RKA Universitas
Muhammadiyah Sidoarjo tahun berjalan periodik
b. Pedoman Pengelolaan Keuangan tahun 2018

6. Penanggungjawab Kegiatan
a. UPPS/UPPA

7. Syarat Mengikuti Kegiatan:
a. Daftar rincian biaya kegiatan UPPS/UPPA
b. Sudah ada di RKA yang terinput di sistem e-budgeting

8. Dokumen Penunjang Kegiatan
Daftar rincian biaya dan lampiran pendukung lainnya

9. Prosedur Kegiatan
1. UPPS/UPPA melakukan input ke sistem e-budgeting dengan melampirkan daftar
rincian biaya.
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2. Pengajuan akan di validasi oleh Wakil Rektor 11, jika ada revisi akan kembali ke
UPPS/UPPA. Apabila sudah divalidasi akan lanjut proses validasi ke Rektor.

3. Pengajuan akan di validasi oleh Rektor, jika ada revisi akan kembali ke
UPPS/UPPA. Apabila sudah divalidasi akan lanjut proses pencairan oleh DK.

4. Setelah proses validasi, DK akan melakukan transfer dana ke rekeining
UPPS/UPPA.

5. Selanjutnya UPPS/UPPA akan melakukan kegiatan sesuai pengajuan dan
menyusun laporan pertanggungjawaban.

. 6. Laporan pertanggungjawaban di cek oleh DK, jika ada revisi akan kembali ke

UPPS/UPPA. Apabila sudah tidak ada revisi maka proses LPJ selesai.
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SKEMA / BAGAN ALUR PENGAJUAN ANGGARAN KEGIATAN

SOP PENGAJUAN ANGGARAN KEGIATAN
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